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Rozdziat |

SLOWNIK POJEC

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

szpitalu — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Szpital im. Sw. Ojca Pio w Przemys$lu;

Zlecajacym naprawe — nalezy przez to rozumiec¢ kierujgcego pojazdem przeznaczonym do
naprawy, posiadajgcym wystawiong na pojazd przeznaczony do naprawy imienng karte

drogowg lub inny tozsamy dokument;

zatwierdzajgcym zlecenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe imiennie wskazang w umowie

o Swiadczenie danego rodzaju ustug;

osobie merytorycznie odpowiedzialnej za nadzorowanie realizacji umowy — nalezy przez to

rozumiec osobe imiennie wskazang w umowie o swiadczenie danego rodzaju ustug;

przedstawicielu podmiotu realizujgcego ustuge — nalezy przez to rozumie¢ osobe wskazang
imiennie przez kontrahenta w umowie o swiadczenie danego rodzaju ustug uprawnionego

do wspétpracy w zakresie nadzoru merytorycznego nad realizacjg umowy;

zatwierdzaniu faktur VAT pod wzgledem merytorycznym — nalezy przez to rozumiec

potwierdzenie, iz wszelkie zapisy sg prawidtowe i zgodne z zasadami:

a) legalnosci — operacje wskazane w fakturze VAT sg zgodne z prawem i uregulowaniami

wewnetrznymi, zawartymi umowami, cennikami,

b) rzetelnosci — dane wykazane w fakturze VAT sg zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej,

c) celowosci — wyrazona w fakturze VAT operacja gospodarcza byta ujeta w planie

finansowym i jest celowa z punktu widzenia gospodarczego,

d) gospodarnosci i oszczednosci — wyrazona w fakturze VAT operacja gospodarcza
zostata zrealizowana z zachowaniem najbardziej oszczednego uzycia Srodkow

pienieznych i rzeczowych w celu uzyskania optymalnych efektéw w danych warunkach.
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Rozdziat Il

NAPRAWY BIEZACE
§1

Kierujgcy pojazdem, ktory stwierdzi, iz pojazd posiada usterki uniemozliwiajgce jego dalszg
eksploatacje, jest zobowigzany przekazac¢ pojazd do naprawy.
§2
Przekazanie pojazdu do naprawy nastepuje na podstawie ,Zlecenia naprawy/obstugi technicznej”,
ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 4.1 do niniejszej instrukciji.
§3
1. Pracownik zlecajgcy naprawe, wypetnia zlecenie, o ktorym mowa w § 2 wpisujgc:
1) date sporzadzenia zlecenia;
2) marke pojazdu kierowanego do naprawy;
3) nr rejestracyjny samochodu kierowanego do naprawy lub nr fabryczny pojazdu;
4) imie i nazwisko zlecajgcego naprawe oraz jego stanowisko stuzbowe;
5) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika, ktéry zatwierdza zlecenie
z zastrzezeniem ust. 2;
6) stan licznika samochodu kierowanego do naprawy w chwili jego przekazania do warsztatu;
7) stan paliwa w zbiorniku samochodu kierowanego do naprawy w chwili jego przekazania do
warsztatu;
8) opis stwierdzonych usterek;
9) sktada swoj podpis w miejscu ,,podpis zlecajgcego”.

2. W przypadku niewielkich usterek, ktérych usuniecie wymagane jest natychmiast, a koszt
naprawy jest znikomy, nie przekraczajgcy kwoty 100,00 zt. netto oraz w przypadku kierowania
pojazdu do naprawy w godzinach popotudniowych nie jest wymagane wpisywanie danych,
0 ktérych mowa w ust. 1 pkt 6.

3. Opis usterek, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 9 powinien zawieraé¢ co najmniej dane wskazujgce
na nieprawidtowg prace konkretnych podzespotdw, ich niesprawnos¢, okreslenie miejsca
zgrzytow, stukow, itp.

4. Zatwierdzone oraz zarejestrowane, z zastrzezeniem ust. 2, zlecenie naprawy wraz z pojazdem,
pracownik zlecajgcy naprawe przekazuje do warsztatu.

§4

1. Pracownik odbierajgcy pojazd po naprawie jest zobowigzany do:

1) sprawdzenia stanu licznika pojazdu i porownania go ze stanem licznika wpisanym do
zlecenia w chwili przekazania pojazdu do naprawy;
2) wpisania do zlecenia stanu licznika samochodu w chwili jego odbioru;

3) wpisania stanu paliwa w samochodzie:
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a) w przypadku zgodnosci stanu licznika przy odbiorze pojazdu z tym, ktéry zostat
odnotowany w zleceniu przy przekazywaniu pojazdu do naprawy, przyjmuje sig, ze stan
paliwa jest taki sam jak przy przekazywaniu pojazdu do naprawy,

b) w przypadku niezgodno$ci stanu licznika przy odbiorze pojazdu z tym, ktory zostat
odnotowany w zleceniu przy przekazywaniu pojazdu do naprawy, kierowca
zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt pracownikowi, o ktorym mowa w §8, ktéry na
podstawie roznicy w ilosci kilometrow, wylicza wkasciwy stan paliwa:

1) zapoznania sie z raportem o stanie pojazdu;

2) sporzadzenia kolejnego zlecenia naprawy w przypadku, gdy w zwigzku z brakiem
czesci zamiennych lub z innych powoddéw, w pojezdzie nie zostaty usuniete
wszystkie usterki;

3) wpisania daty odbioru pojazdu;

4) zlozenia swojego podpisu.

Oproécz czynnosci wymienionych w ust. 1, pracownik odbierajgcy pojazd jest zobowigzany do:
1) obejrzenia zdemontowanych czesci, ktére zostaty wymienione, lub;

2) powiadomienia osoby nadzorujgcej o odmowie pokazania zdemontowanych czesci.

W zleceniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 5, pracownik odbierajgcy pojazd nie wpisuje:

1) daty sporzadzenia;

2) stanu licznika;

3) stanu paliwa;

4) imienia i nazwiska zatwierdzajgcego zlecenie.

Zlecenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 5, pracownik odbierajgcy przekazuje osobie zatrudnionej

na stanowisku ds. organizacji transportu sanitarnego Szpitala.

Rozdziat Il

OKRESOWE OBSLUGI TECHNICZNE
§5

Okresowe obstugi techniczne wykonywane sg planowo, zgodnie z planem sporzadzanym na
rok kalendarzowy w ,karcie ewidencji obstug technicznych”, ktora stanowi Zatgcznik nr 4.2 do
niniejszej instrukcji, na podstawie ,Zlecenia naprawy/obstugi technicznej”, ktére stanowi
Zatgcznik Nr 4.1 do niniejszej Instrukcji.
Okresowg obstuge techniczng planuje pracownik, o ktérym mowa w § 8 w porozumieniu
z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku ds. organizacji transportu sanitarnego Szpitala.
Na okresowg obstuge techniczng skfada sie:
1) sprawdzenie dziatania hamulca podstawowego oraz dodatkowego;

2) sprawdzenie dziatania sprzegta;
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3) sprawdzenie pracy silnika na catym zakresie obrotéw oraz cisSnienia w uktadzie smarowania
silnika;

4) sprawdzenie tadowania akumulatora;

5) sprawdzenie szczelnosci i zamocowania elementow uktadu chtodzenia;

6) sprawdzenie szczelnosci i zamocowania ukfadu sprzegta i kierownicy;

7) sprawdzenie szczelnosci i zamocowania elementow uktadu smarowania silnika;

8) sprawdzenie zamocowania alternatora, rozrusznika oraz stanu naciggu paskow klinowych;

9) sprawdzenie szczelnosci uktadéw hamulcowych oraz stanu i zamocowania elementow tego
uktadu;

10) sprawdzenie poziomu ptynu hamulcowego w uktadzie hamulcowym hydraulicznym;

11) sprawdzenie potgczenia drgzkdéw kierowniczych oraz luzéw w uktadzie kierowniczym;

12) sprawdzenie szczelnosci skrzyni biegow, obudowy tylnego mostu, przektadni planetarnych,
oraz mechanizmu kierowniczego;

13) sprawdzenie luzéw w przegubach i ztgczach watu napedowego;

14) sprawdzenie zamocowania ttumika i przewodoéw wydechowych;

15) sprawdzenie i wyregulowaniu ustawienia reflektoréw;

16) sprawdzenie dziatania i zamocowania przewodow instalacji elektrycznej os$wietleniowe;j
i sygnalizacyjnej;

17) wymiana oleju silnikowego;

18) wymiana filtra powietrza;

19) wymiana filtra oleju;

20) wymiana filtra paliwa;

21) wymiana filtra kabinowego.

Zakres czynnosci wykonywanych podczas obstugi technicznej wymienionej w ust. 3, powinien

obejmowac¢ roéwniez czynnosci niewymienione, lecz wynikajgce z ksigzki obstugi danego

pojazdu przekazanego do wykonania obstugi techniczne;.

Podczas wykonywania obstugi technicznej, o ktorej mowa w ust. 3, nalezy usungC usterki

i braki wykryte przy wykonywaniu czynnosci kontrolnych.

§6

Pracownik zlecajgcy obstuge techniczna, wypetnia zlecenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1

wpisujgc:

1) date sporzgdzenia zlecenia;

2) marke samochodu kierowanego do obstugi technicznej;

3) nrrejestracyjny samochodu kierowanego do obstugi technicznej;

4) imie i nazwisko zlecajgcego obstuge techniczng oraz jego stanowisko stuzbowe;

5) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika, ktéry zatwierdza zlecenie;

6
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6) stan licznika samochodu kierowanego do obstugi technicznej w chwili jego przekazania do
warsztatu;
7) stan paliwa w zbiorniku samochodu kierowanego do obstugi technicznej w chwili jego
przekazania do warsztatu;
8) sktada swoj podpis w miejscu ,,podpis zlecajgcego’.
2. Po wypehieniu zlecenia, osoba, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje zlecenie pracownikowi
zatwierdzajgcemu zlecenie, ktéry rejestruje zlecenie.
3. Zatwierdzone i zarejestrowane zlecenie wraz z pojazdem pracownik zlecajgcy okresowg
obstuge techniczng przekazuje do warsztatu.
§7
1. Pracownik odbierajgcy pojazd po wykonaniu okresowej obstugi technicznej jest zobowigzany
do:
1) sprawdzenia stanu licznika pojazdu i pordwnania go ze stanem licznika wpisanym do

Zlecenia w chwili przekazania pojazdu do obstugi technicznej;

2) wpisania do zlecenia stanu licznika pojazdu w chwili jego odbioru;
3) wpisania stanu paliwa:

a) w przypadku zgodnosci stanu licznika przy odbiorze pojazdu z tym, ktéry zostat
odnotowany w zleceniu przy przekazywaniu pojazdu do okresowej obstugi technicznej,
przyjmuje sie, ze stan paliwa jest taki sam jak przy przekazywaniu pojazdu do
okresowej obstugi technicznej,

b) w przypadku niezgodnos$ci stanu licznika przy odbiorze pojazdu z tym, ktéry zostat
odnotowany w zleceniu przy przekazywaniu pojazdu do okresowej obstugi technicznej,
kierowca zobowigzany jest zgtosic ten fakt pracownikowi, o ktérym mowa w §8, ktory na
podstawie roznicy w ilosci kilometrow, wylicza wtasciwy stan paliwa.

4) zapoznania sie z raportem o stanie pojazdu;
5) w przypadku gdy w raporcie o stanie pojazdu wskazano nieusuniete usterki, sporzgdzenia

Zlecenia naprawy i skierowania pojazdu do naprawy; przepis §2 oraz §3 stosuje sie

odpowiednio.

Rozdziat IV

NADZOR | KONTROLA
§8
Nadzor i kontrole nad wykonywaniem napraw oraz okresowych obstug technicznych sprawujg
pracownicy imiennie wskazani w umowach na realizacje okreslonych ustug.
§9

1. Do podstawowych obowigzkéw wynikajgcych ze sprawowanej funkcji, pracownikéw, o ktérych
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mowa w § 8, nalezy:

1) rejestracja zlecen naprawy w ewidencji/okresowej obstugi technicznej w ewidenciji, ktorej
wzor stanowi Zatgcznik 4.4 do niniejszej Instrukcj;

2) prowadzenie Karty ewidencji okresowych obstug technicznych, ktorej wzoér stanowi
Zatgcznik Nr 4.2 do niniejszej Instrukcji;

3) prowadzenie Karty napraw pojazdu, ktérej wzor stanowi Zatgcznik Nr 4.3 do niniejszej
instrukcij;

4) zatwierdzanie, bgdZ odmowa zatwierdzenia naprawy pojazdu;

5) zatwierdzanie bgdz odmowa zatwierdzenia okresowej obstugi technicznej;

6) planowanie okresowych obstug technicznych;

7) wyjasnianie przyczyn powstawania réznic w stanach licznikéw w dniu oddania pojazdu do
naprawy oraz dniu odbioru;

8) wyjasnianie przyczyn powstawania réznic w stanach licznikéw w dniu oddania pojazdu do
okresowej obstugi technicznej oraz dniu odbioru;

9) obliczanie, na podstawie réznicy w ilosci kilometrow, o ktérej mowa w pkt 5 i 6, stanu paliwa
w odbieranym z naprawy badz okresowej obstugi technicznej pojezdzie;

10) uczestniczenie, jezeli to mozliwe, przy przekazywaniu oraz odbiorze pojazdéw, ktoére
odbywajg sie w godzinach pracy osob nadzorujgcych;

11) ustalanie z wykonujgcym naprawe czy nalezy dokona¢ zakupu czesci oryginalnych, czy tez
zamiennikow tak, aby zakup byt racjonalny i oszczedny, a jednoczesnie zapewniat
prawidtowg jakos¢ podzespotdw;

12) kontrola czasu wykonywania napraw;

13) wystawianie faktur VAT za zuzyte paliwo podczas dokonywania naprawy lub okresowej
obstugi technicznej pojazdu;

14)kontrola cen zakupu czeéci poprzez zgdanie od ustugodawcy kopii faktur VAT
potwierdzajgcych ich zakup;

15) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur VAT za naprawy oraz obstugi
techniczne.

Pracownicy, o ktérych mowa w § 8, przed zatwierdzeniem zlecenia sprawdzaja:

1) czy zlecajacy naprawe wpisat wtasciwg date;

2) czy zlecajgcy naprawe wpisat wlasciwg marke pojazdu;

3) czy zlecajacy naprawe wpisat wiasciwy nr rejestracyjny lub nr fabryczny;

4) czy opis usterek pozwala na szybkg identyfikacje uszkodzen oraz rozpoczecie naprawy;

5) stan licznika wpisany w karcie zlecenia naprawy i porownujg go ze wskazaniami licznika
w pojezdzie;

6) stan paliwa wpisany w karcie zlecenia naprawy i poréwnujg go z tym, ktory wyliczyt na

8



7

Zatgcznik nr4 do Umowy Nr......o.ooiviininieenene.

podstawie wskazan licznika (iloSci przejechanych kilometrow od rozpoczecia zmiany przez
danego kierowce, kiedy to wpisano do karty drogowej stan paliwa w pojeZzdzie na
rozpoczecie zmiany roboczej),

czy okresowa obstuga techniczna jest zgodna z planem.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, pracownik zatwierdzajgcy zlecenie poleca ich

usuniecie, a dopiero wowczas zatwierdza zlecenie z zastrzezeniem pkt 4.

Pracownik zatwierdzajgcy zlecenie odmawia jego zatwierdzenia w przypadku stwierdzenia, iz

naprawa jest niecelowa, albo okresowa obstuga techniczna jest niezgodna z planem.

§ 10

1. Pracownicy, o ktérych mowa w § 8, kontrolujgcy realizacje zlecenia sprawdzaja:

1)

2)

w przypadku zlecenia naprawy:

a) czy ceny netto za czesci sg zgodne z cenami wskazanymi na dowodach ich zakupu
(fakturach VAT) dotaczonych do zlecenia,

b) czy wszystkie czesci wskazane w ,Wykazie czesci uzytych do naprawy” zostaty
wykazane, jako zamontowane w ,Opisie naprawy”,

C) czy wykonujgcy naprawe wpisat wtasciwg ilos¢ kilometrow przejechanych w zwigzku
z realizacjg ustugi,

d) czy odbierajacy pojazd sporzadzit kolejne zlecenie naprawy w przypadku, gdy
z ,Raportu o stanie pojazdu” wynika, iz pojazd zostat odebrany z usterkami,

e) czy wskazane w ,Wykazie czesci uzytych do naprawy” czeéci, byty wymienione
w okresie ostatniego roku, liczgc od daty przekazania pojazdu do naprawy.

w przypadku zlecenia okresowej obstugi techniczne;j:

a) czy okresowa obstuga techniczna zostata wykonana zgodnie z zapisami umowy
0 Swiadczenie danego rodzaju ustug,

b) czy odbierajgcy pojazd sporzadzit zlecenie naprawy, w przypadku gdy z ,Raportu
o stanie pojazdu” wynika, iz w czasie przeglagdu stwierdzono usterki wymagajgce
naprawy,

c) czy wykonana okresowa obstuga techniczna zostata odnotowana w ,Karcie ewidenc;ji

okresowych obstug technicznych”, gdzie po dokonanej kontroli sktadajg swoj podpis.

2. Kontrolujgcy realizacje zlecenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, w przypadku stwierdzenia:

1)

2)

nieprawidtowosci polegajgcych na réznicach w cenach netto, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1
ppkt a, lub réznic w czesciach zamontowanych i wykazanych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
1 ppkt b — wnioskuje na pismie, do ustugodawcy dokonujgcego naprawy, o pisemne
wyjasnienie sprawy;

roznicy w ilosci przejechanych w zwigzku z realizacjg ustugi kilometrow pomiedzy tymi

wpisanymi przez wykonujgcego naprawe a wpisanymi przez odbierajgcego w chwili odbioru

9
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pojazdu, lub wskazaniami licznika w chwili odbioru pojazdu, wpisuje do zlecenia wtasciwg
ilos¢ przejechanych kilometréw oraz sktada swdj podpis a dodatkowo informuje na pismie
o stwierdzonym fakcie przedstawiciela podmiotu realizujgcego naprawe;

ze pracownik odbierajgcy pojazd nie sporzadzit kolejnego zlecenia naprawy, pomimo
iz z ,Raportu o stanie pojazdu” wynikato, Ze pojazd nalezy ponownie skierowa¢ do naprawy
— wyjasnia powody nie sporzgdzenia przez pracownika zlecenia naprawy, uzgadnia termin
skierowania pojazdu do naprawy;

iz czesci uzyte do dokonania naprawy wykonanej na podstawie kontrolowanego zlecenia,
byty wymieniane w przeciggu 1 roku od daty skierowania pojazdu do naprawy, wowczas
kontrolujgcy powiadamia pisemnie przedstawiciela podmiotu realizujgcego ustuge, iz
wskazane czesci nie podlegajg fakturowaniu i zaptacie ze wzgledu na obowigzujgcy okres
gwarancyjny — nie podlega zapfacie réwniez czas poswiecony na wymiane czesci

w ramach gwaranciji.

Kontrolujgcy realizacje zlecenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, w przypadku stwierdzenia, iz

okresowa obstuga techniczna nie zostata wykonana zgodnie z zapisami umowy o Swiadczenie

danego rodzaju ustug:

1)
2)
3)

powiadamia o tym pisemnie przedstawiciela podmiotu realizujgcego ustuge;
kieruje pojazd do wykonania okresowej obstugi technicznej zgodnie z zawartg umowsa;
okresowa obstuga techniczna wykonywana w wyniku interwencji, o ktérej mowa w pkt 1,

nie podlega fakturowaniu i zaptacie.

Kopie wszystkich pism i notatek stanowig zatgczniki do zlecenia naprawy/okresowej obstugi

technicznej.

§ 11

Pracownicy, o ktorych mowa w §8, przed zatwierdzeniem faktury VAT sg zobowigzani do:

1)

2)

przeprowadzenia kontroli zlecenia naprawy/okresowej obstugi technicznej, ktére polega

w szczegolnosci na sprawdzeniu:

a) czy zlecenie jest uzupetnione zgodnie z nadrukiem,

b) czy zlecenie zostato zatwierdzone przez upowazniong osobe,

C) czy stan licznika wskazany w zleceniu zgodny jest z tym wykazanym w karcie drogowej,

d) czy data realizacji ustugi zgodna jest z tg wskazang w fakturze VAT,

e) czy opis haprawy odpowiada opisowi usterek,

f) czy uzyte do naprawy czesci zostaty ujete w opisie naprawy,

g) czy widnieje pieczgtka i podpis pracownika kontrolujgcego realizacje zlecenia pod
wzgledem merytorycznym.

sprawdzenia, czy wymieniony w zleceniu pojazd przebywat w warsztacie w czasie

okreslonym na tym zleceniu.
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Zatwierdzajgcym pod wzgledem merytorycznym fakture VAT nie moze by¢ pracownik, ktory

wczesniej zatwierdzat zlecenie naprawy lub okresowej obstugi technicznej, za ktére zostata

wystawiona faktura VAT.

Ewidencja, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, prowadzona jest w okresach rocznych, wspadlnie

dla rejestracji zlecen naprawy oraz zlecen okresowej obstugi techniczne;.

Kontrola, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 pkt 10, w szczegolnosci polega na:

1) wyrywkowym sprawdzaniu czasu trwania poszczegolnych czynnosci wykonywanych przez
mechanika;

2) zgodnosci czasow wynikajacych z obserwacji kontrolujgcego z czasami wpisanymi
do zlecenia naprawy przez mechanika;

3) potwierdzeniu zgodnosci czaséw wykonywania poszczegodlnych czynnosci wpisanych do

Zlecenia naprawy przez mechanika, poprzez ztozenie swojego podpisu obok tych czasow.

Rozdziat V

OBOWIAZKI MECHANIKA
§ 12

Mechanik wykonujgcy naprawe jest zobowigzany jest sprawdzi¢:

1) zgodnos¢ daty zlecenia z datg przekazania pojazdu do naprawy lub okresowej obstugi
technicznej;

2) zgodnosé marki oraz numeru rejestracyjnego pojazdu przekazywanego do naprawy lub
okresowej obstugi technicznej;

3) czy zlecenie jest zatwierdzone przez upowaznionego pracownika z zastrzezeniem §3 ust. 2;
4) czy stan licznika wpisany do zlecenia naprawy lub obstugi technicznej jest zgodny ze
stanem licznika pojazdu przekazywanego do naprawy lub okresowej obstugi technicznej;

5) czy opis usterek w zleceniu naprawy zawiera, cO najmniej dane wskazujgce na
nieprawidtowg prace konkretnych podzespotéw ich niesprawnosc, nietypowg prace, zgrzyty,
itp.;

6) czy w zleceniu naprawy/okresowej obstugi technicznej podano na jaki rodzaj obstugi pojazd
jest kierowany.

Po sprawdzeniu danych wymienionych w ust. 1, mechanik podpisuje przyjecie zlecenia

i przystepuje do jego realizacji z zastrzezeniem ust. 3.

Mechanik nie podpisuje przyjecia zlecenia oraz nie przystepuje do jego realizacji w przypadku

stwierdzenia nieprawidtowosci, w danych o ktérych mowa w ust. 1.

. W trakcie wykonywania naprawy mechanik wypetnia tabele ,Opis naprawy/czynnosci

wykonane w ramach OOT”, wpisujgc kolejno wykonywane czynnosci oraz poswiecony na ich

wykonanie czas w roboczogodzinach.
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W trakcie wykonywania okresowej obstugi technicznej mechanik wypetnia tabele ,Opis
naprawy/czynnosci wykonane w ramach OOT”, wpisujgc kolejne czynnosci wykonywane
podczas okresowej obstugi techniczne;.

Po zakonhczonej naprawie mechanik lub osoba nadzorujgca jego prace, wpisuje do tabeli
~“WVykaz czesci uzytych do naprawy” nazwy czesci uzytych do wykonanej naprawy, ich ilos¢,
cene netto oraz wartosc, a takze wylicza wartos¢ catej ustugi netto.

Mechanik wpisuje iloS¢ kilometrow, ktore zostaty przejechane w zwigzku z wykonywaniem
naprawy oraz sporzadza raport o stanie pojazdu, w ktorym opisuje faktyczny stan pojazdu po
naprawie.

Mechanik wpisuje do zlecenia stan licznika pojazdu po dokonaniu naprawy oraz date, godzine
i minute zakohczenia wykonywania ustugi a nastepnie sktada swoj podpis.

Wypetnione przez mechanika zlecenie naprawy przekazywane jest wraz z pojazdem
pracownikowi odbierajgcemu.

Podczas wykonywania okresowej obstugi technicznej przepis ust. 4 oraz ust. 8 stosuje sie

odpowiednio.

Rozdziat VI

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 13

Osoby odpowiedzialne merytorycznie za nadzorowanie napraw i obstug technicznych
odpowiadajg dyscyplinarnie oraz materialnie za straty poniesione przez Szpital w zwigzku
niedopetnieniem przez nich obowigzkéw stuzbowych wynikajgcych z umowy, niniejszej
instrukcji, zakresu czynnosci lub tez innych przepisow w tym przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego a odnoszgcego sie do materii uregulowanej w niniejszej instrukc;ji.

Osoby odpowiedzialne za zatwierdzanie faktur VAT pod wzgledem merytorycznym muszg by¢
bezwzglednie ujete w wykazie oséb upowaznionych do sprawdzania dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym, stanowigcym zatacznik do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych.

Podmiot realizujgcy ustuge, moze przeprowadzi¢ naprawe pojazdu wynikajacg z jednego
zlecenia naprawy przez wiecej niz jednego mechanika jednoczesnie, po wczesniejszym
uzgodnieniu tego faktu z pracownikiem Szpitala, odpowiedzialnym merytorycznie za

wykonywanie przedmiotu umowy.
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